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Die Möglichkeiten sind groß. Der Anfang darf einfach sein.

Mit KI im Dialog
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Praxisimpuls

Wie gute Kommunikation
mit KI gelingt

Vom Prompt zur Zusammenarbeit.

Ein gutes Gespräch darf beim nächsten Mal weitergehen.

Mit KI im Dialog

Auftrag und Briefing

Daten, Kontext & GEO

GEO verstehen

Ein konkreter Auftrag

Vibe-Prompting

Fragen & Gegenrede

Die Boot-Datei

Was erhalten bleibt

Das Gespräch fortsetzen

Zusammenarbeit
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Ein Auftrag ist noch kein gutes Briefing
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„Schreib mir einen guten Text
für unser Stadtfest.“

Die KI muss jetzt vieles selbst ergänzen.

Grundlage

Welche Angaben
sind gesichert?

Absicht

Wen wollen wir
erreichen?

Verwendung

Wo soll der Text
veröffentlicht werden?

Ein gutes Briefing macht diese Grundlagen ausdrücklich.
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Was gehört in einen guten Prompt?
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Daten

Womit soll die KI
arbeiten?

Fakten, Informationen
und Dokumente, die
die Aufgabe tragen.

Beispiel:
Programm und
bestätigte Angaben.

Kontext

Warum und
für wen?

Ziel, Zielgruppe, Ton
und Rahmen für
das Ergebnis.

Beispiel:
Familien die Planung
ihres Besuchs erleichtern.

GEO

Wie wird der Text
gefunden?

Inhalte verständlich,
eindeutig und
zitierfähig entwickeln.

Beispiel:
Besucherfragen klären,
Fakten klar zuordnen.
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Was bedeutet GEO?
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GEO = Generative Engine Optimization

Inhalte so aufbereiten und veröffentlichen, dass KI-Systeme sie
finden, verstehen und als Quelle verwenden können.

Im Prompt Beim Veröffentlichen

„Beantworte konkrete Fragen.
Nenne Fakten eindeutig,
belege Aussagen und
gliedere verständlich.“

Aktuelle, belegte Informationen.
Erkennbarer Absender.
Technisch zugängliche Website:
SEO bleibt wichtig.

Das gilt auch für öffentliche Inhalte, die ohne KI entstehen.
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So wird daraus ein Arbeitsauftrag
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Beispiel: Website-Text für unser Stadtfest

Daten „Nutze das beigefügte Programm und die bestätigten Angaben.
Erfinde keine Informationen. Frage nach, wenn etwas fehlt.“

Kontext „Der Text soll Familien aus der Region bei der Besuchsplanung
helfen. Schreibe einladend, konkret und ohne Werbefloskeln.“

GEO „Nenne Stadtfest, Ort und Datum eindeutig. Beantworte
Besucherfragen und nenne nachvollziehbare Quellen.“

„Bevor du schreibst: Welche Angaben fehlen dir noch?“
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Vibe-Prompting: im Gespräch entwickeln
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Mensch

„Das klingt noch austauschbar. Was fehlt dir,
um das Besondere unseres Stadtfestes herauszuarbeiten?“

KI

„Was unterscheidet das Fest von anderen Veranstaltungen?
Welche Begegnung sollen die Besucher erleben?“

Mensch

„Im Mittelpunkt soll die Begegnung mit lokalen Vereinen stehen.
Greife die bestätigten Angebote aus dem Programm auf.“

KI

„Dann stelle ich diese Begegnungen in den Mittelpunkt
und prüfe den Entwurf gegen deine Vorgaben.“

Das Ziel bleibt klar. Der Weg entwickelt sich im Gespräch.
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Guter Dialog braucht Rückfragen und Gegenrede
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„Welche Informationen fehlen dir noch?“

„Was spricht gegen meine Idee?“

„Welche Annahme könnte falsch sein?“

Die KI soll helfen, den Auftrag und das Ergebnis zu prüfen.
Der Mensch behält das Urteil.

Wenn die Richtung nicht stimmt: den geklärten Stand sichern und neu beginnen.
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Eine Boot-Datei nimmt den Kontext mit
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Ein Gespräch endet. Der erarbeitete Kontext bleibt verfügbar.

Gespräch A
Boot-Datei

Kontext und
Arbeitsstand

Gespräch B

Wissen erarbeiten
und entscheiden

Prüfen und
als Datei speichern

Einlesen und
gezielt weiterarbeiten

Praxis: Komische Oper Berlin · Sidekick von Tobit
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Die Boot-Datei erklärt den erreichten Stand
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Boot-Datei · Stadtfest

Ziel und Rahmen

Fakten und Quellen

Entscheidungen und Gründe

Offene Fragen und Annahmen

Regeln für die Zusammenarbeit

Nächster Schritt und Stand

Zusammenhänge erklären

Warum haben wir so entschieden?
Welche Wege haben wir verworfen?

Was ist gesichert?
Was muss noch geklärt werden?

So ausführlich, dass ein neuer
Dialog daran anschließen kann.

Als PDF oder Textdatei: Der nachvollziehbare Kontext zählt.
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Mit der Boot-Datei weiterarbeiten
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Zum Abschluss des Gesprächs Zu Beginn des neuen Gesprächs

„Erstelle eine Boot-Datei.
Erkläre Ziel, Kontext, gesicherte
Fakten, Entscheidungen und ihre
Gründe, offene Fragen sowie
den nächsten Schritt.

Sie soll es ermöglichen, in einem
neuen Gespräch weiterzuarbeiten.“

„Lies die beigefügte Boot-Datei.
Gib den aktuellen Stand und
die offenen Fragen wieder.

Frage nach, wenn etwas unklar ist.
Dann setzen wir die Arbeit am
vereinbarten nächsten Schritt fort.“

Vor dem Speichern prüfen. Nach neuen Entscheidungen aktualisieren.
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Gute Gespräche können weitergehen
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Ein guter Auftrag gibt der KI eine Grundlage.

Im Dialog werden Auftrag und Ergebnis besser.

Die Boot-Datei macht den erreichten Stand übertragbar.

Ein guter Prompt ist der Anfang einer Zusammenarbeit.
Die Boot-Datei hilft, sie fortzusetzen.
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